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                                                                                                                        Colle di Val d’Elsa, 1 agosto 2023 
 
 

A tutto il personale docente 
 

p.c. Alla DSGA 
 
 
 

OGGETTO: PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI    
                      ALL’INSEGNAMENTO a.s. 2023-24. Mese di settembre. 
 

Di seguito sono indicati gli impegni previsti per la fase d’avvio dell’anno scolastico 2023-2024, 
mese di settembre. 

(Sostegno organizzarsi incontro con famiglie studenti primo anno) 

 

Venerdì, primo settembre.  

1. Ore 9.30, riunione del Dirigente scolastico con i suoi collaboratori e i referenti 
di indirizzo per l’avvio delle attività. 

2. Ore 11:30, riunione della Commissione per l’educazione civica (docenti di 
materie giuridiche, prof.sse Martelli, Tomasi e Zambon). 

 

 

 

RIUNIONI PER INDIRIZZO 

  
Giorno Orario Indirizzo Docente 

coordinatore 
Martedì, 5 settembre 8:30-9:30 Tutti gli indirizzi liceali Samanta Martelli 

Cer ficato No.091503 A 

Protocollo 0011690/2023 del 01/08/2023



  
9:30-10:30 Liceo delle Scienze 

Umane 
Luisa Zambon 

  10:30-11:30 LES Serena Cortecci 
  11:30-12:30 Liceo linguistico Samanta Martelli 
Mercoledì, 6 settembre 8:30 - 10:00 Biennio degli indirizzi 

professionali 
Cesare Stanghini 

  10:00- 11:30 Triennio degli indirizzi 
professionali 

Carmela Tomasi 

 
 

Odg: 
1. Intese metodologiche e didattiche; 
2. Modalità di accoglienza degli studenti delle classi prime e organizzazione delle attività 

didattiche dei primi giorni di scuola; 
3. Condivisione delle griglie per la correzione e la valutazione delle prove scritte e orali; 
4. Progetti di arricchimento dell’offerta formativa (esterna e interna); 
5. Programmazione delle attività per l’insegnamento dell’Educazione civica (dalle classi 

prime alle quinte); 
6. Organizzazione di prove parallele di Italiano e matematica per le classi degli indirizzi 

professionali; 
7. Revisione delle unità didattiche di apprendimento ove queste siano previste. 

 
 
 
 
 
 
 
 

RIUNIONI DI DIPARTIMENTO E PER MATERIE 

Giovedì, 7 settembre. Ore 8:30 – 11:00 
 
ODG: 

1. Verifica e adeguamento degli obiettivi delle singole discipline; 
2. progettazione di moduli comuni tra docenti delle stesse discipline e intese sulla 

progettazione di moduli    interdisciplinari; 
3. intese sulle modalità di verifica e valutazione degli apprendimenti; 
4. rilevazione dei fabbisogni formativi dei docenti; 
5. proposte di progetti trasversali da inserire nel PTOF; 
6. varie ed eventuali. 

 

I dipartimenti dopo una prima fase di programmazione comune potranno articolarsi 
o per indirizzi liceali e professionali o per aree disciplinari o per singole materie. 

Si indica di seguito la composizione dei dipartimenti, con l’indicazione dei docenti che 
coordineranno i lavori: 

 
1. Dipartimento discipline letterario- linguistiche 

(classi A011, A012, A021, AA24, AB24, AC24, AD24, BA02, BC02, BB02, BD02) 



Coordinano Luisa Zambon e Patrizia Gargano. 
 

2. Dipartimento discipline scientifiche  
(classi A048, A026, A027, A050, A020, A026, A034, B012) 
Coordinano Assia Mugnaini, Simonetta Bandini e Michele Maccantelli. 
 

3. Dipartimento discipline socio-storico -filosofiche, giuridico ed economiche, artistiche e 
Religione  
(classi A017, A018, A019, A046, A054, Religione) 
Coordinano Cortecci Serena e Enzo Linari  
 

4. Dipartimento discipline tecnologiche e professionali 
Coordina Cesare Stanghini 

 
SUB-DIPARTIMENTI 

 
a) Discipline meccanico-elettroniche (classi A040, A042, B015, B017) 

Coordina Giampaolo Piazzini 
 

b) Discipline moda (classi A017, A044, A045, B018) 
Coordina Daniela Ferrini. 

 

c) Sostegno 
I docenti dl sostegno, dopo aver partecipato alla prima fase dei lavori del dipartimento di 
appartenenza individuato con riferimento alla propria classe di concorso, si riuniranno con il 
coordinamento di Isabella Pagliarin. 

 
 
 
 

RIUNIONE DEI CONSIGLI DELLE CLASSI DEGLI INDIRIZZI 
PROFESSIONALI 

 
 Giovedì, 7 settembre. Ore 11:30-13:00 

Riunione congiunta dei Consigli delle classi prime degli indirizzi professionali. 
Coordina la     riunione Cesare Stanghini. 
ODG: 

1. Personalizzazione degli apprendimenti; criteri per la stesura del progetto 
educativo individuale 

2. Eventuali modifiche delle UDA già previste. 
3. Cronoprogramma per la stesura dei PEI e la conseguente notifica agli interessati. 

 
       Venerdì, 8 settembre. Ore 8:30-10:00 
Riunione congiunta dei Consigli delle classi seconde degli indirizzi professionali. 
Coordina la      riunione Marco Costantini. 
ODG: 

1. Personalizzazione degli apprendimenti; criteri per la stesura del progetto 
educativo individuale 

2. Eventuali modifiche delle UDA già previste. 
3. Cronoprogramma per la stesura dei PEI e la conseguente notifica agli interessati. 



 
Venerdì, 8 settembre. Ore 10:00-11:00 

Riunione congiunta dei Consigli delle classi terze degli indirizzi professionali. 
Coordinano la      riunione Damaris Inghilleri e Teresa Longo. 
ODG: 

4. Personalizzazione degli apprendimenti; criteri per la stesura del progetto 
educativo individuale 

5. Eventuali modifiche delle UDA già previste. 
6. Cronoprogramma per la stesura dei PEI e la conseguente notifica agli interessati. 
 
Venerdì, 8 settembre. Ore 11:00-12:00 

Riunione congiunta dei Consigli delle classi quarte degli indirizzi professionali. 
Coordinano la      riunione Daniela Ferrini e Teresa Longo. 
ODG: 

1. Personalizzazione degli apprendimenti; criteri per la stesura del progetto 
educativo individuale 

2. Eventuali modifiche delle UDA già previste. 
3. Cronoprogramma per la stesura dei PEI e la conseguente notifica agli interessati. 

 
Venerdì, 8 settembre. Ore 12:00-13:00 

Riunione congiunta dei Consigli delle classi quinte degli indirizzi professionali. 
Coordinano la      riunione Carmela Tomasi e Giampaolo Piazzini. 
ODG: 

4. Personalizzazione degli apprendimenti; criteri per la stesura del progetto 
educativo individuale 

5. Eventuali modifiche delle UDA già previste. 
6. Cronoprogramma per la stesura dei PEI e la conseguente notifica agli interessati. 

 
 
 
 
 
 

RIUNIONE DOCENTI CORSO SERALE 
 

Venerdì, 15 settembre. Ore 15:00-16:30  
 

O.D.G: 
1) Presentazione del corso ai docenti; 
2) Intese sulla programmazione modulare; 
3) Organizzazione dell’orario delle lezioni; 
4) Esame dei programmi e degli obiettivi delle singole discipline; 
5) Altre modalità organizzative. 

Coordina Carmela Ferrisi. 
Al termine seguirà un incontro con gli studenti iscritti. (ore 16:30-17:30) 
 

 
 

RIUNIONI PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER 
L’ORIENTAMENTO 

 
Mercoledì, 27 settembre.  
 



Ore 14:00-15:30 
Riunione commissione PCTO. 
Coordinano le prof.sse Martelli e Tomasi. 
 
ODG: 
 

1. Esame delle tavole di programmazione PCTO per singolo indirizzo di studi; 
2. modalità di adeguamento delle tavole di programmazione per a.s.2023-24; 
3. Proposte e suggerimenti da rivolgere ai consigli delle classi interessate. 

 
 
Ore 15:30-17:00 
Riunione referente per gli indirizzi liceali e docenti coordinatori delle classi liceali e, separatamente, 
riunione referente per gli indirizzi professionali e docenti coordinatori delle classi professionali 
interessate dai Percorsi CTO. 
 
ODG: 

1. Proposte per l’anno scolastico 2023-24; 
2. Esame delle tavole di programmazione dei PCTO per singolo indirizzo di studi e loro 

adeguamento al monte orario previsto; 
3. Indicazioni sulle modalità di registrazione delle attività sul portale Scuola e territorio; 
4. Verifica del modello utilizzato per la certificazione delle competenze acquisite dal termine 

dei Percorsi CTO. 
 
 
 
 
 
 
 

 
RIUNIONE RACCORDO CLASSI CON OPZIONE EsaBac  

 
 
Venerdì, 29 settembre.  
 
Riunione dei consigli delle tre classi 3bl (ore 14), 4bl (ore 15) e 5bl (ore 16). 
 
ODG: 
 

1. Definizione dei raccordi tematici. 
 
 
 

CALENDARIO SEDUTE ORDINARIE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
Lunedi, 4 settembre. Ore 10:30- 12:30 
ODG: 
 

1. Approvazione verbale seduta precedente; 
2. Nomina collaboratori DS; 



3. Individuazione aree funzioni strumentali; 
4. Articolazione dell’anno scolastico in trimestre e pentamestre; 
5. Eventuali iscrizioni alla stessa classe per la terza volta; 
6. Incarichi articolazione organigramma funzionale; 
7. Eventuali proposte e integrazioni per aggiornamento PTOF all’anno scolastico 2022-23. 

 
 

Lunedi, 18 settembre. Ore 12:45-14:15 
ODG: 
 

1. Definizione del piano annuale delle attività dei docenti; 
2. Individuazione dei docenti assegnatari delle funzioni strumentali. 

 
 
 
 
ESAMI INTEGRATIVI PER L’AMMISSIONE ALLE CLASSI SUCCESSIVE ALLA SECONDA 
 
Gli esami integrativi per l’ammissione alle classi successive alla seconda si svolgeranno – qualora 
vi siano delle richieste - con il seguente calendario: 
Giovedì, 7 settembre. Ore 14:30. Prova scritta.  
Venerdì, 8 settembre. Ore 9:00. Colloquio orale per le domande di ammissione a un indirizzo 
liceale. 
Venerdì, 8 settembre. Ore 14:30. Colloquio orale per le domande di ammissione a un indirizzo 
professionale. 
I docenti interessati verranno avvisati con specifica comunicazione. 
 
 
  Infine invito i coordinatori delle attività di sostegno a provvedere a organizzare autonomamente, 
d’intesa con lo scrivente, prima dell’inizio delle lezioni, gli opportuni incontri con le famiglie degli 
studenti e delle studentesse iscritti al primo anno di corso. 
                                                                                                                             
                                                                                                                            Il Dirigente Scolastico  

(prof. Massimo Pomi) 
 

                                                                                                                                                                                  il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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